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ОТЧЕТ 

о выполнении основных направлений развития архивного дела 

в Колышлейском районе за 2024 год

Деятельность архивного сектора Администрации  Колышлейского района в течение   2024 года проходила в условиях решения вопросов практической реализации Федерального закона от 22.10.2004 года №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закона Пензенской области от 24.04.2024 года № 4248-ЗПО «Об архивном деле в Пензенской области», Закона Пензенской области от 22.12.2006 года №-1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, преданными для осуществления органам государственной власти Пензенской области», Правил организации хранения, комплектования,  учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных  и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24, было уделено особое внимание повышению уровня безопасности архивных фондов путём модернизации материально-технической базы архивов, недопущения утраты подлинников документов вследствие чрезвычайных ситуаций; обеспечению органов государственной власти и местного самоуправления, граждан и организаций архивной информацией, необходимой для функционирования юридических лиц, реализации гражданами конституционных прав; комплексному решению проблем сохранности и использования документов организации, ликвидируемых по причине несостоятельности (банкротства), прежде всего, по личному составу.

В течение 2024 года проводилась работа по исполнению запросов граждан социально-правового характера, всестороннему использованию документов архивного фонда.

Проводилась работа по оказанию методической помощи учреждениям-источникам комплектования архивного сектора Администрации Колышлейского района. Проведены индивидуальные беседы и разъяснительная работа по возникающим вопросам, обучающий семинар с работниками библиотеки, организации-источникам комплектования архивного сектора Администрации Колышлейского района.

Государственное регулирование архивного дела

В течение 2024 года продолжилась работа по внедрению Правил делопроизводства в государственных органах исполнительной власти, органах местного самоуправления, утверждённых постановлением утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 № 71, приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 № 526, Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» (регистрационный № 75119), утвержденные приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77.

Оказана методическая и практическая помощь в составлении описей, исторических справок и протоколов заседания ЭПК 20 организациям-источникам комплектования, отделению по Колышлейскому району Управления Федерального казначейства по Пензенской области, отделению фонда пенсионного и социального страхования РФ по Пензенской области.

Оказана методическая помощь в составлении номенклатуры дел УСЗН Колышлейского района.
Заведующая архивным сектором Администрации Колышлейского района приняла участие:

- 6 февраля в итоговом расширенном заседании коллегии Министерства по делам архивов Пензенской области;

- 21 марта в совещании в режиме ВКС «Создание архивных коллекций/личных фондов участников СВО и рядовых граждан, оказывающих содействие проведению СВО»;

-17 апреля в заседании коллегии Министерства по делам архивов Пензенской области;

-24 мая в научно-практической конференции «Работа с фондами личного происхождения: белорусский и российский опыт»;

- 27 мая в заседании экспертно-проверочной комиссии Министерства по делам архивов Пензенской области;

- 17 июля в заседании коллегии Министерства по делам архивов Пензенской области в режиме ВКС;

- 25 сентября в заседании «Круглого стола» «Актуальные вопросы сотрудничества с организациями-источниками комплектования»;

-  20 ноября в научно-практической конференции на тему «Пушкин и его эпоха в архивных документах»;

- 11 декабря в заседании коллегии Министерства по делам архивов Пензенской области в режиме ВКС. 

Раздел 1. Обеспечение сохранности и государственный учёт документов архивного фонда

В течение 2024 года закартонированы 570 дел в 59 коробок, принятых от организаций-источников комплектования архивного сектора Администрации Колышлейского района, отделения по Колышлейскому району Управления Федерального казначейства по Пензенской области.

Систематически проводилось обеспыливание документов, контроль за состоянием температурно-влажностного режима в архивохранилищах.

В целях обеспечения сохранности документов за отчетный период неукоснительно соблюдались нормативные требования по организации хранения и выдаче их различным категориям пользователей. В течение 2024 года выдано 22 дела: специалисту клиентской службы СФР в Колышлейском районе, МУК «Межпоселенческая центральная районная библиотека Колышлейского района» (составлены акты выдачи дел, документы возвращены), в читальном зале – 62 ед. хр. 8 чел.

Своевременно вносились изменения в учетные документы по фондам, в том числе и в БД «Архивный фонд» (версия 5). В БД внесены документы 19 фондов, сканы описей дел, исторических справок, актов приема-передачи документов, в тч образованы новые фонды: МУК «Межпоселенческая центральная районная библиотека Колышлейского района» (2005-2018), Архивная коллекция документов по истории Специальной военной операции на Украине (2022-2024).

 Переведены в электронный формат 22 описи вновь поступивших документов в количестве 570 ед. хр.

Раздел 2. Формирование архивного фонда

Организационно-методическое руководство архивами организаций и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций

Оказывалась практическая помощь по обработке документов 5 организациям-источников комплектования: администрации Березовского сельсовета, МБОУ ДО ДШИ Колышлейского района, МОУ СОШ №1 им. А.С. Пушкина, управлению образования Администрации Колышлейского района, администрация р.п. Колышлей. 

Подготовлены и направлены на согласование на ЭПК Министерства по делам архивов Пензенской области 51 опись (1426 дела) 17 организаций учреждений-источников комплектования архивного сектора Администрации Колышлейского района и 5 организаций, планирующих сдать документы на хранение (приложение 1).

Подготовлены и направлены на согласование на ЭПК Министерства по делам архивов Пензенской области 4 номенклатуры (приложение №3), номенклатуры согласованы; 2 инструкции по делопроизводству.

Согласованы 50 описей 25 организаций, 1399 ед.хр. (приложение 4).

Принято на хранение в архивный сектор 570 ед. хр. постоянного хранения от 21 организаций (приложение 2).
Продолжается работа по внедрению «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Росархива от 20.12.2019 № 236 и 20.12.2019 № 237, Правил делопроизводства в государственных органах исполнительной власти, органах  местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 №71, Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утверждённых приказом Росархива от 11.04.2018 №44 и зарегистрированной в Минюсте России 17.08.2018, регистрационный № 51922.

Проведена работа по приведению нормативных правовых актов организаций-источников комплектования в соответствие с положениями Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31 июля 2023 г. № 77 (зарегистрирован Минюстом России 06.09.2023, регистрационный № 75119): приказ Федерального архивного агентства от 10.11.2023 г. № 122 «О внесении изменений в Примерное положение об экспертной комиссии организации, утвержденное приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г. № 43» (Зарегистрирован Минюстом России 07.02.2024. Регистрационный № 77178); приказ Федерального архивного агентства от 10.11.2023 г. № 121 «О внесении изменений в Примерное положение об архиве организации, утвержденное приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г. № 42». Специалистам, ответственным за архивное дело в организациях, даны разъяснения по данным нормативным документам. Положения об архиве и ЭК 20 организаций-источников комплектования Администрации Колышлейского района утверждены на ЭПК Министерства по делам архивов Пензенской области (приложение 5).

21 марта проведен обучающий семинар с работниками «Межпоселенческой центральной районной библиотеки Колышлейского района Пензенской области». На семинаре были рассмотрены вопросы обработки документов, составления исторической справки, составления описей документов, образующихся в деятельности библиотеки. 

В течение года проводилось ознакомление с работой 5 учреждений - источников комплектования архивного сектора: Администрации Колышлейского района, администрации р.п. Колышлей, администрации Пограничного сельсовета, администрации Березовского сельсовета, ГБУЗ Колышлейская районная больница по всем направлениям деятельности: ведение делопроизводства, составление описей, ведение учётных документов, обеспечение сохранности, подготовка и сдача документов в архивный сектор. 

Организациям даны рекомендации о сдаче документов в архивный сектор Администрации Колышлейского района, по составлению описей на документы управленческой документации (опись 1), по личному составу (опись 2), похозяйственные книги.  Установлены сроки исполнения замечаний. По результатам рекомендаций: документы управленческой документации и похозяйственные книги обработаны.

В целях сохранения исторической памяти и укрепления в массовом сознании роли традиционных российских духовно-нравственных Администрацией Колышлейского района принято постановление от 27.03.2024 № 98-п  «О сохранении документов по истории Специальной военной операции, увековечивания памяти участников, героев, прославивших Колышлейский район Пензенской области, сохранения и пополнения документального наследия о создании архивной коллекции документов по СВО» и «Дорожная карта» по созданию архивных коллекций/личных фондов участников СВО и рядовых граждан, оказывающих содействие проведению СВО. В районной газете «Трудовая честь», на сайте Администрации Колышлейского района, в социальной сети «В контакте» была размещена информация по созданию «Коллекции документов, образованных в ходе проведения специальной военной операции».

 Для формирования в архивном секторе коллекции документов, отражающих вклад Колышлейского района и его жителей в достижение целей СВО с районной газетой «Трудовая честь», районным Домом культуры и Центром общения старшего поколения Колышлейского района заключены договоры дарения  документов по истории Специальной военной операции на Украине, составлены 3 описи №1 на 30 ед.хр. 

Создан фонд «Архивная коллекция документов по истории Специальной военной операции на Украине» (2022-2024). Работа по сбору информации и документов продолжается.

Раздел 3. Создание информационно-поисковых систем.

      Научная информация и использование документов.

В течение 2024 года архивный сектор Администрации Колышлейского района проводил активную работу по информационному обеспечению исполнительных и представительных органов государственной власти и местного самоуправления.

Информация о работе архивного сектора размещалась на сайте Администрации Колышлейского района и направлялась в Министерство по делам архивов Пензенской области для размещения на сайте Министерства (42 статьи). 

       Подготовлено 12 очерков на основании документов, хранящихся в архивном секторе для размещения в социальной сети «В контакте» Министерства по делам архивов Пензенской области: «Памятка руководителю», «Сельское хозяйство в 1956», «Культура 1956», «День космонавтики», «День радио», «Выпускной», «День ВДВ», «Гужевой транспорт», «Всеобуч в Колышлейском районе. 1956 год», «Празднование 39-й годовщины Великого Октября в Колышлейском районе», «Орденоносец Мария Миронова», «Мода 1975». 

В социальной сети «В контакте» на личной странице Н.В. Каревской размещены 2 информации: о работе архивного сектора в 2023 году, очерк на основании газеты Колышлейского района «Социалистический путь» за 1956 год «Клад» серебряных монет», (всего 3290 просмотров).

В районной газете «Трудовая честь» опубликованы 3 статьи о работе архива: январь – «Новости района. Работа архива» (о работе в 2023 году), апрель – «Архивных дел хранительница» (ко Дню местного самоуправления), май - «Храним память» (комплектование архива документами СВО).

21 марта в Центре общения старшего поколения проведена беседа об истории, целях и задачах архива Колышлейского района.

30 октября в Администрации Колышлейского района состоялась 10 районная конференция профсоюза работников агропромышленного комплекса РФ «О работе Колышлейского райкома профсоюза работников АПК за отчетный период с 8 ноября 2019 года по 30 октября 2024 года». Заведующая архивным сектором Наталия Каревская выступила с докладом «Взаимодействие Колышлейской районной профсоюзной организации работников АПК с архивным сектором администрации района». 
На сайте Администрации Колышлейского района размещена электронная выставка «История архива Колышлейского района».

Внедрено информационное взаимодействие территориального органа Социального фонда России с архивным сектором Администрации Колышлейского района - Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере (ГИС "ЕЦП"). Все ответы архивного сектора выполняются в формализованном виде.

С 29 мая по 11 июня двое студенток Пензенского социально-педагогического колледжа прошли практику в архивном секторе Администрации Колышлейского района. В течении 10 дней студентам была предоставлена возможность познакомиться с архивным делопроизводством, правилами оформления архивных документов, разобраться как организуется хранение документов, порядок выдачи архивных дел. 

Значительная часть рабочего времени уделена исполнению запросов социально-правового характера за счёт его перераспределения с менее приоритетных работ.

Всего за 2024 год поступило 1042 запроса социально-правового характера, из них решено положительно – 1024. Запросы о предоставлении информации по з/плате содержат выборку зарплаты за всю трудовую деятельность гражданина (15 и более лет).

Раздел 4. Развитие и укрепление материально- технической базы

В рамках реализации Закона Пензенской области от 22 декабря 2006 года №1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти» на средства субвенции, выделяемые из бюджета Пензенской области приобретены 24 архивных короба на сумму 9300 руб.

Зав. архивным сектором






Н.В. Каревская

01.10.2025

